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Αθήνα 2007 



1. Εισαγωγή 
 
Η προσπέλαση του Πληροφοριακού Συστήµατος (ΠΣ) ∆ιαχείρισης Προγραµµάτων 
Κατάρτισης ΛΑΕΚ γίνεται από τη διεύθυνση του ∆ιαδικτύου http://laek.oaed.gr
 
Στην αρχική σελίδα του ΠΣ, στο αριστερό τµήµα, υπάρχουν οι σύνδεσµοι «ΛΑΕΚ 
0,45%» και «ΛΑΕΚ 1-25» που οδηγούν στη διαχείριση των αντίστοιχων 
προγραµµάτων. (Εικόνα 1) 
 

 

 
Εικόνα 1 

 
Υπάρχουν αναλυτικές οδηγίες για την ηλεκτρονική υποβολή στοιχείων 
προγραµµάτων κατάρτισης (και διαχείρισης αυτών), στα προγράµµατα «ΛΑΕΚ 
0,45%» και «ΛΑΕΚ 1-25», στα αντίστοιχα τµήµατα του ΠΣ. 
 
 
 
 
 
 

http://laek.oaed.gr/


2. Προγράµµατα Κατάρτισης ΛΑΕΚ 0,45%  Έτους 2007 
 

2.1. Χρήστες που ανήκουν στην κατηγορία «Επιχειρήσεις» 
 
Οι χρήστες που ανήκουν στην κατηγορία «Επιχειρήσεις», για την είσοδο (login) 
στο Πληροφοριακό Σύστηµα (ΠΣ) ∆ιαχείρισης Προγραµµάτων Κατάρτισης ΛΑΕΚ 
0,45% Έτους 2007, απαιτείται εγγραφή στο ΠΣ. 
 
Οι επιχειρήσεις που είχαν υλοποιήσει προγράµµατα κατάρτισης το έτος 2006, θα 
πρέπει στο παρόν ΠΣ να υποβάλλουν εκ νέου τα στοιχεία που τις αφορούν καθώς 
παρατηρήθηκε ότι υπήρχαν παραλείψεις ή και ανακρίβειες στα στοιχεία που είχαν 
υποβληθεί το προηγούµενο έτος. 
 

2.2. Χρήστες που ανήκουν στην κατηγορία «Εισηγητές» 
 
Εγγραφή στο ΠΣ απαιτείται επίσης, για τους νέους χρήστες που ανήκουν στην 
κατηγορία «Εισηγητές». Οι εισηγητές που είχαν αποκτήσει κωδικό το έτος 2006, 
δεν χρειάζεται να ακολουθήσουν τη διαδικασία της εγγραφής. Είναι δυνατή η 
εισαγωγή τους στο ΠΣ µε τη χρήση των στοιχείων που είχαν αποκτήσει το έτος 
2006. Πιο συγκεκριµένα: 
 

 Όνοµα Χρήστη -> ΠΑΠ 
 Κωδικός -> ΑΜΕΛ 

 
Αφού γίνει η εισαγωγή στο ΠΣ, προτείνεται να µελετηθούν οι οδηγίες για τον 
έλεγχο της ορθότητας των υπαρχόντων στοιχείων ή την εισαγωγή νέων στοιχείων 
τους.  
 

2.3. Εγγραφή Επιχειρήσεων στο ΠΣ 
 
Η διαδικασία εγγραφής γίνεται από το µενού επιλογών «ΛΑΕΚ 0,45%» που 
βρίσκεται στο δεξί τµήµα της οθόνης επιλέγοντας «Επιχειρήσεις -> Αίτηση 
εγγραφής στο σύστηµα» (Εικόνα 2). 
 

 
Εικόνα 2 



 
Για την εγγραφή δηλώνονται τα εξής στοιχεία (Εικόνα 3): 
 

• Όνοµα Χρήστη: ∆ηλώνεται µε λατινικούς χαρακτήρες και προτείνεται να 
είναι τέτοιο ώστε να χαρακτηρίζει την επιχείρηση και να είναι εύκολο στη 
χρήση και στην αποµνηµόνευσή του. 

• Επωνυµία της επιχείρησης. 

• Α.Φ.Μ. της επιχείρησης: Το ΠΣ ελέγχει την εγκυρότητά του. 

• e-mail διεύθυνση: Προσοχή! Στο πεδίο αυτό πρέπει να δηλωθεί η 
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδροµείου που χρησιµοποιεί η επιχείρηση!  

 

 

Εικόνα 3 

 
Σε περίπτωση που κάποια στοιχεία λείπουν η εγγραφή δεν θα ολοκληρωθεί. 
 
Μετά την επιτυχηµένη εγγραφή στο ΠΣ, αποστέλλεται αυτόµατα και άµεσα ένα e-
mail µήνυµα στη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδροµείου που έχει δηλωθεί, στο 
οποίο αναγράφεται ο κωδικός πρόσβασης. 
 
Με τα στοιχεία «Όνοµα Χρήστη» και «Κωδικό», η επιχείρηση µπορεί να συνδεθεί 
στο ΠΣ από το σύνδεσµο «Σύνδεση» που βρίσκεται στην περιοχή δεξιά και επάνω 
της οθόνης. (Εικόνα 4) 
 



 
Εικόνα 4 

 
Αφού γίνει η εισαγωγή στο ΠΣ, προτείνεται να µελετηθούν οι οδηγίες για την 
υποβολή των απαραίτητων στοιχείων της επιχείρησης και των προγραµµάτων 
κατάρτισης που πρόκειται να υλοποιηθούν. Οι οδηγίες βρίσκονται στο κάτω 
αριστερό τµήµα της οθόνης, στο σύνδεσµο «Οδηγίες σε µορφή pdf». 
 
 
 



3. Προγράµµατα Κατάρτισης ΛΑΕΚ 1-25  Έτους 2007 
 

3.1. Εγγραφή Φορέων Εκπροσώπησης Εργοδοτών στο ΠΣ  
 
Η διαδικασία εγγραφής γίνεται από το µενού επιλογών «ΛΑΕΚ 1-25 Έτους 
2007» που βρίσκεται στο αριστερό τµήµα της οθόνης επιλέγοντας «Φορείς 
Εκπροσώπησης Εργοδοτών -> Αίτηση εγγραφής στο σύστηµα» (Εικόνα 5). 
 

 
Εικόνα 5 

 
Για την εγγραφή δηλώνονται τα εξής στοιχεία (Εικόνα 6):  
 

• Όνοµα Χρήστη: ∆ηλώνεται µε λατινικούς χαρακτήρες και προτείνεται να 
είναι τέτοιο ώστε να χαρακτηρίζει το Φορέα Εκπροσώπησης Εργοδοτών και 
να είναι εύκολο στη χρήση και αποµνηµόνευσή του.  

• Επωνυµία του Φορέα Εκπροσώπησης Εργοδοτών  

• Α.Φ.Μ. του Φορέα Εκπροσώπησης Εργοδοτών: Το ΠΣ ελέγχει την 
εγκυρότητά του.  

• e-mail διεύθυνση: Προσοχή! Στο πεδίο αυτό πρέπει να δηλωθεί η 
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδροµείου που χρησιµοποιεί ο Φορέας 
Εκπροσώπησης Εργοδοτών! 

 
 

 
Εικόνα 6 

 
 

Σε περίπτωση που κάποια στοιχεία λείπουν η εγγραφή δεν θα ολοκληρωθεί.  
Μετά την επιτυχηµένη εγγραφή στο ΠΣ, αποστέλλεται αυτόµατα και άµεσα ένα e-
mail µήνυµα στη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδροµείου που έχει δηλωθεί, στο 
οποίο αναγράφεται ο κωδικός πρόσβασης.  
 



Παρατήρηση: Οι Φορείς Εκπροσώπησης Εργοδοτών που είχαν υλοποιήσει 
προγράµµατα κατάρτισης στο πρόγραµµα «ΛΑΕΚ 1-25 Έτους 2006» µέσω  
του προηγούµενου συστήµατος, δεν χρειάζεται να εισάγουν την  
Επωνυµία. Το πεδίο αυτό όπως και άλλα που αφορούν στα «Στοιχεία 
φορέα» θα είναι ήδη συµπληρωµένα, σύµφωνα µε όσα είχαν δηλωθεί το 
2006.   
 
Με τα στοιχεία «Όνοµα Χρήστη» και «Κωδικό», ο Φορέας Εκπροσώπησης 
Εργοδοτών µπορεί να συνδεθεί στο ΠΣ από το σύνδεσµο «Σύνδεση» που βρίσκεται 
στην περιοχή δεξιά και επάνω της οθόνης (Εικόνα 7). 
 

 
Εικόνα 7 

 
Αφού γίνει η εισαγωγή στο ΠΣ, προτείνεται να µελετηθούν οι οδηγίες για την 
υποβολή των απαραίτητων στοιχείων του Φορέα Εκπροσώπησης Εργοδοτών και 
των προγραµµάτων κατάρτισης που πρόκειται να υλοποιηθούν. Οι οδηγίες 
βρίσκονται στο κάτω αριστερό τµήµα της οθόνης, στο σύνδεσµο «Οδηγίες σε 
µορφή pdf». 
 



4. Εγγραφή Νέων Εισηγητών στο ΠΣ για τα προγράµµατα 
κατάρτισης ΛΑΕΚ 0,45% Έτους 2007 και ΛΑΕΚ 1-25 Έτους 2007 

 
Η διαδικασία εγγραφής γίνεται από το µενού επιλογών «ΛΑΕΚ 0,45%» και από 
το µενού «ΛΑΕΚ 1-25 Έτους 2007» που βρίσκονται στο δεξί τµήµα της οθόνης 
επιλέγοντας «Εισηγητές -> Αίτηση εγγραφής στο σύστηµα» (Εικόνα 7). 
Σηµείωση: Οποιουδήποτε µενού επιλεγεί για τη διαδικασία εγγραφής εισηγητών 
έχει το ίδιο αποτέλεσµα καθώς τηρείται κοινό µητρώο εισηγητών και για τα δύο 
προγράµµατα. 
 

 
Εικόνα 7 

 
Για την εγγραφή δηλώνονται τα εξής στοιχεία (Εικόνα 8): 
 

• Όνοµα Χρήστη: ∆ηλώνεται µε λατινικούς χαρακτήρες και προτείνεται να 
είναι τέτοιο ώστε να χαρακτηρίζει την επιχείρηση. 

• Όνοµα 

• Επώνυµο 

• ∆ηλώνεται εάν ο εισηγητής έχει προσκληθεί από το εξωτερικό ή όχι. 

• Α.Φ.Μ. του εισηγητή: Το ΠΣ ελέγχει την εγκυρότητά του. 

• e-mail διεύθυνση: Προσοχή! Στο πεδίο αυτό πρέπει να δηλωθεί η 
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδροµείου του εισηγητή!  

 



 
Εικόνα 8 

 
Σε περίπτωση που κάποια στοιχεία λείπουν η εγγραφή δεν θα ολοκληρωθεί. 
 
Μετά την επιτυχηµένη εγγραφή στο ΠΣ, αποστέλλεται αυτόµατα ένα e-mail 
µήνυµα στη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδροµείου που έχει δηλωθεί, στο οποίο 
περιέχεται ο κωδικός πρόσβασης. 
 
Με τα στοιχεία «Όνοµα Χρήστη» και «Κωδικό», ο υποψήφιος εισηγητής µπορεί να 
συνδεθεί στο ΠΣ από το σύνδεσµο «Σύνδεση» που βρίσκεται στην περιοχή δεξιά 
και επάνω της οθόνης. (Εικόνα 9) 
 

 
Εικόνα 9 

 
Αφού γίνει η εισαγωγή στο ΠΣ, προτείνεται να µελετηθούν οι οδηγίες για την 
εισαγωγή των απαραίτητων στοιχείων του υποψηφίου εισηγητή. Οι οδηγίες 



βρίσκονται στο κάτω αριστερό τµήµα της οθόνης, στο σύνδεσµο «Οδηγίες σε 
µορφή pdf». 
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